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กลุ่ม อ านวยการ 

1.ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 

 การท าหนังสือราชการยังไม่ค่อยถูกต้อง เนื่องจากเพ่ิงเข้ามาท างานในระบบราชการ ซึ่งไม่มีประสบการณ์ 

จึงยังไม่ค่อยช านาญงานด้านการพิมพ์หนังสือราชการมากเท่าไหร่ รวมไปถึงระบบงานสารบรรณ งานการเจ้าหน้าที่ 

งานการเงิน งานพัสดุ ที่จะต้องอาศัยระเบียบต่างๆ ในการท างาน และเป็นงานที่อยู่ภายใต้กลุ่มอ านวยการ เลย

อาจจะท าให้เกิดความล้าช้าไปบ้างในการท างานที่ได้รับมอบหมาย 

 

2. วิธีด าเนินการแก้ไข 

 เมื่อได้รับมอบหมายงานมาแล้วก็จะถามหัวหน้าก่อนเพ่ือความเข้าใจ จากนั้นก็จะลงมือปฏิบัติจริง หากท า

ไม่ได้ ถ้ามีข้อสงสัยตรงไหนก็จะถามหัวหน้า หรือพ่ีๆ ในกลุ่มที่เคยท างานและมีประสบการณ์มากกว่าตนว่าท า

อย่างไร  และก็จะศึกษาระเบียบงานต่างๆ ภายในกลุ่มอ านวยการควบคู่ไปด้วย เพ่ือให้ตนเองได้มีความรู้พ้ืนฐาน

เบื้องต้น ซึ่งการได้ท าหนังสือราชการอย่างสม่ าเสมอก็จะท าให้ตนเองเขียนหนังสือได้ถูกหลักมากยิ่งขึ้น 
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