
วัตถุประสงค์
  
: เพ่ือให้การช าระค่าบริการและการติดตามของกลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย

ส าเร็จลุล่วงไปได้ด้วยดีตามระเบียบกรมอนามัย

ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเส่ียง

นางมะณีวัน หลีพงษ์ 30 นาที

นางสาวมานิ เนกขัมม์    ส่งกลุ่มอ านวยการทุกส้ินเดือน
2. แยกรายช่ือศูนย์เด็กเล็กวัลลภ ไทยเหนือ

และสถานอนามัยเด็กกลางเด็กกลาง

นางมะณีวัน หลีพงษ์ 1.จัดท าประกาศแจ้งก าหนดการ 7,200 นาที

นางสาวมานิ เนกขัมม์ ช าระค่าบริการวันท่ี 1- 5 วันท าการทุกต้นเดือน

นางมะณีวัน หลีพงษ์ 1. ผู้ปกครองช าระค่าบริการตามระยะเวลา 7,200 นาที

นางสาวมานิ เนกขัมม์ ท่ีก าหนด
2. ผู้ปกครองไม่มาช าระค่าบริการตาม
ระยะเวลาท่ีก าหนด

1.กลุ่มอ านวยการแจ้งรายช่ือเด็กท่ีค้าง ๔๓๒๐ นาที

นางมะณีวัน หลีพงษ์ ช าระค่าบริการกลับมายังกลุ่มศูนย์สาธิต 
นางสาวมานิ เนกขัมม์ สถานพัฒนาเด็กปฐมวัย ภายใน 3 วัน

2. แยกรายช่ือศูนย์เด็กเล็กวัลลภ ไทยเหนือ
และสถานอนามัยเด็กกลางเด็กกลาง

นางมะณีวัน หลีพงษ์ 1.กลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย ๔๓๒๐ นาที

นางสาวมานิ เนกขัมม์ แจ้งผู้ปกครองด้วยวาจาให้มาช าระค่าบริการ
ภายใน 3 วัน
2. ผู้ปกครองท่ีค้างช าระค่าบริการ 

ติดต่อช าระเงินค่าบริการ งานการเงิน 
สถาบันพัฒนาอนามัยเด็กแห่งชาติ

นาที

ระยะเวลา

ข้ันตอนการช าระค่าบริการและการติดตาม   ของกลุ่มศูนย์สาธิตสถานพัฒนาเด็กปฐมวัย 

1. จัดท ารายช่ือเด็กท่ีต้องช าระค่าบริการ
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จัดท ำรำยชื่อเด็กที่ต้องช ำระค่ำบริกำร    

ประกำศแจ้งก ำหนดกำรช ำระค่ำบริกำร    

แจ้งรำยชื่อเด็กที่ค้ำงช ำระค่ำบริกำร

แจ้งผู้ปกครอง

แจ้งผู้ปกครอง
ช ำระค่ำบริกำร


