
 

ขั้นตอนการจำหน่ายพัสดุประจำปี 

       ผังกระบวนการ                        จุดควบคุม    ระยะเวลา          ผู้รับผิดชอบ 

 
รายงานขออนุมัติดำเนินการจำหน่าย ตรวจสอบแผนการ         2 วัน    นางศิริพร แสงวิภาสนภาพร 
 (โอน) พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการ  จัดซื้อจัดจ้าง       นางสาวน้ำตาล จบปาน                       
       ตรวจสอบหาข้อเท็จจริง                นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 
         เสนอ ผอ. พิจารณา 
                                                                                                                            
 

    เมื่อพิจารณาเห็นชอบ ให้แจ้ง  แจ้งรายละเอียดการส่งมอบ     1 วัน  นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 
      หนว่ยงานผู้ขอรับโอนพัสดุ  แก่หน่วยงานผู้ขอรับโอนพัสดุ 

 

 
           ส่งมอบพัสดุที่โอน  ตรวจสอบการมอบพัสดุ          1 วัน        นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 
     ที่โอนให้ถูกต้อง ครบถ้วน        คณะกรรมการการส่งมอบพัสดุที่โอน 

 
 
    ตัดรายการพัสดุออกจากบัญชี  ตรวจสอบทะเบียนคุมทรัพย์สิน     1 วัน  นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 
      หรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน  ให้ถูกต้อง 

 
 

    รายงานการโอนพัสดุเสนอผอ.  จัดเก็บสำเนาหนังสือส่งเป็นหลักฐาน    2 วัน นางศิริพร แสงวิภาสนภาพร 
        และส่งรายงานแก่ สตง.            นางสาวน้ำตาล จบปาน 
         นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 

 

 
รวมระยะเวลา 7 วัน 


