
 

ขั้นตอนการรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

         ผังกระบวนการ     จุดควบคุม         ระยะเวลา            ผู้รับผิดชอบ 
 
อธิบดีหรือผู้รับมอบอำนาจอนุมัติ  แต่งตั้งคณะกรรมจากทุกกลุ่มงาน      2 วัน นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ  ก่อนสิ้นเดือนกันยายนของทุกปี 
           พัสดุประจำปี 

 
เตรียมหลักฐานการรับพัสดุ ใบเบิกพัสดุ ตรวจสอบให้เป็นไปตามระเบียบฯ        2 วัน นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 
  บัญชีพัสดุ หลักฐานการรับครุภัณฑ์            นายธีรพงศ์ ภูมิโมไนย 
   และทะเบียนคุมทรัพย์สินเพ่ือให้               นางปราณี สุขกันต์ 
คณะกรรมการฯ ดำเนินการตรวจสอบ            นางพรเพรช อภัยวงศ์ 

 
คณะกรรมการฯ ดำเนินการตรวจสอบ - เริ่มตรวจได้ตั้งแต่วันทำการวันแรก 1 วัน นางศิริพร แสงวิภาสนภาพร 
พัสดุ และรายงานผลตามระเบียบพัสดุ   ของเดือนตุลาคม       นางสาวน้ำตาล จบปาน 
                                                    - รายงานผลภายใน 30 วันทำการ                      นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์           
       นับแต่วันเริ่มตรวจ    คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ 
             ประจำปี 

เสนอรายงานผลของคณะกรรมการฯ ตรวจสอบรายงานผลให้ถูกต้อง   1 วัน นางศิริพร แสงวิภาสนภาพร 
    ต่ออธิบดีหรือผู้รับมอบอำนาจ  ครบถ้วน        นางสาวน้ำตาล จบปาน 
                                                                                                                  นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์
                    คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ                 
                                                                                                                  ประจำปี 

 

ส่งรายงานผลการตรวจสอบไปยัง สตง. จับเก็บสำเนาหนังสือส่งเป็นหลักฐาน 1 วัน นางศิริพร แสงวิภาสนภาพร 
                                                                 นางสาวน้ำตาล จบปาน 
                                                              นางสาวณัฐพร ลิ้มอนันตนนท์ 

 

รวมระยะเวลา 7 วัน 

 

 

 

 

 


