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เรื่อง แนวทางการด าเนินงานด้านพัสดุในการขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง 
 

นางสาวฐิติพร  อินทรักษ์ 
กลุ่มอ านวยการ 

1.ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
 1.1. ผู้รับผิดชอบโครงการ เสนอความต้องการในการจัดหาพัสดุ แต่แจ้งรายละเอียดของพัสดุที่ต้องการ  
ไม่ชัดเจน ท าให้เกิดความล้าช้าและสับสนในการด าเนินงาน 
 1.2. ความเร่งด่วนของการจัดซื้อจัดจ้าง ท าให้เกิดปัญหาในการด าเนินงาน ท าให้อาจเกิดความผิดพลาดได้ 
  
 
2. วิธีด าเนินการแก้ไข 
 2.1. ผู้รับผิดชอบโครงการจะต้องจัดท ารายละเอียดของพัสดุที่ต้องการให้ชัดเจน มีการรับประกันหรือไม่ 
ต้องการให้ผู้ประกอบการส่งของภายในกี่วัน และโปรดระบุ “ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดย
เกณฑ์ราคา” 
 2.2. ผู้รับผิดชอบโครงการต้องการท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างและด าเนินการตามแผนที่ก าหนดไว้ เพ่ือไม่ให้
เจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบงานด้านพัสดุ มีเวลาในการจัดซื้อจัดจ้างและไม่เร่งรีบในช่วงปลายปีงบประมาณ 
 
 
หมายเหตุ : -ระบุข้อมูล/ความรู้ ตามหน้าที่ท่ีไดร้ับผดิชอบ 1-2 หน้า โดยใช้แบบอักษร TH SarabunPSK ขนาด 16 
    - ส่งข้อมูลกลับในรูปอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ ได้ที่ “ธุรการของแต่ละกลุ่ม” ภายในวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2563  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


