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1.ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 
 1.1 ครุภัณฑ์ที่มีผู้รับผิดชอบอยู่กรณีจะเคลื่อนย้ำยไม่แจ้งงำนพัสดุทรำบ ท ำให้เกิดกำรค้นหำยำก 

 1.2 งำนพัสดุ ได้จัดทะเบียนคุมครุภัณฑ์ ซึ่งใช้งำนประจ ำของแต่ละคน กลุ่มงำนให้เจ้ำหน้ำที่ผู้ใช้งำน 
ลงลำยมือชื่อครุภัณฑ์ผู้รับผิดชอบ แต่เจ้ำหน้ำที่ยังไม่ลงลำยมือชื่อให้เรียบร้อยในบำงกลุ่มงำน 
 1.3 กำรเคลื่อนย้ำยจำกกลุ่มงำนอื่นถึงอีกกลุ่มหนึ่ง ไม่ท ำใบเบิกเพรำะอ้ำงว่ำกลุ่มเดิมได้ท ำไปแล้ว 
 1.4 ไม่มีห้องส ำหรับเก็บพัสดุได้ ท ำให้พัสดุอำจเกิดกำรสูญหำยได้ ยำกต่อกำรควบคุม 
 1.5 ผู้ใช้งำนพัสดุไม่ทรำบบทบำทของตัวเองว่ำต้องรับผิดชอบครุภัณฑ์ในควำมรับผิดชอบอย่ำงไร 
 1.6 ในกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี ซึ่งเจ้ำหน้ำที่พัสดุจะต้องแจ้งต ำแหน่งของครุภัณฑ์เพ่ือให้
คณะกรรมกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีตรวจสอบ โดยครุภัณฑ์แต่ละรำยกำรมีเจ้ำหน้ำที่เบิกไปใช้งำน แต่เมื่อ
กรรมกำรตรวจสอบพัสดุไปตรวจสอบกลับไม่พบ โดยเจ้ำหน้ำที่ผู้ลงลำยมือชื่อรับผิดชอบพัสดุไปใช้งำน แจ้งว่ำ
ไม่ทรำบว่ำอยู่ที่ไดท ำให้ไม่สำมำรถตรวจได้ 

1.7 กรณีมีกำรเคลื่อนย้ำยภำยในกลุ่มงำน โดยไม่แจ้งแก้ไขชื่อ ท ำให้กำรตรวจสอบยำก 
1.8 ครุภัณฑ์ที่เข้ำมำใหม่ ไม่มีลำยมือชื่อรับผิดชอบ 

2. วิธีด าเนินการแก้ไข 
 1.1 กำรเคลื่อนย้ำยครุภัณฑ์ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของแต่ละคน ขอให้แจ้งให้งำนพัสดุทรำบทุกครั้ง 

1.2 งำนพัสดุ ขอให้แต่ละกลุ่มงำนให้เจ้ำหน้ำที่ผู้ใช้งำน ลงลำยมือชื่อครุภัณฑ์ผู้รับผิดชอบที่ยังไม่
เรียบร้อยขอให้รีบส่งงำนพัสดุด่วน เพ่ือใช้ในกำรตรวจสอบแล้วค้นหำง่ำย 
 1.3 ทุกครั้งที่มีกำรเคลื่อนย้ำยครุภัณฑ์ ซึ่งอยู่ในควำมรับผิดชอบของแต่ละคน/กลุ่มขอให้แจ้งให้พัสดุ
ทรำบ มิฉะนั้นถือว่ำผู้เบิกไปครั้งแรก จะต้องรับผิดชอบ กรณีครุภัณฑ์สูญหำย 
 1.4 หำห้องที่มีพอเก็บครุภัณฑ์ได้  
 1.5 ผู้ที่เบิกครุภัณฑ์ไปใช้ขำดควำมเข้ำใจตำมระเบียบพัสดุฯ ซึ่งผู้เบิกครุภัณฑ์จะต้องรับผิดชอบ หำก
เคลื่อนย้ำยจะต้องแจ้งให้เจ้ำหน้ำที่พัสดุทรำบทุกครั้งและหำกสูญหำยต้องชดใช้คืน 
 1.6 ควรให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบครุภัณฑ์ทุกคนทรำบที่ตั้งของพัสดุที่รับผิดชอบอยู่และรู้ระเบียบพัสดุ
ฯ ว่ำถ้ำกรณีสูญหำยต้องชดใช้คืน โดยกำรเปิดอบรมระเบียบพัสดุในเวลำ 1-2 ชั่วโมง 
 1.7 กำรเคลื่อนย้ำยภำยในกลุ่มงำน ให้ผู้มีลำยมือชื่อเดิมลงลำยมือชื่อในเลขครุภัณฑ์เดิมแล้วทำงพัสดุ
จะแก้ไขให้ภำยหลัง ให้ชื่อตรงตำมผู้ใช้งำน 
 1.8 ครุภัณฑ์ที่เข้ำมำใหม่ให้กลุ่มงำนที่ขอจัดซื้อท ำใบเบิกลงนำมผู้ใช้งำนด้วย 
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